
貸会議室に関する利用規約 

１ 利用可能な日、時間帯 

原則平日のみ 9：00～17：00 

２ 利用可能な会議室、標準定員について 

交通安会館会１階貸会議室 （京都市上京区衣棚通出水上る御霊町 63 番地） 

定員 30 名（スクール形式） 

＊駐車場はございません。 

３ 利用目的について 

  公益及び当協会が認めた利用目的に限らせていただきます。 

  営利（物品等の販売、入場料収入等）を目的とした使用はできません。 

４ 利用料金・お支払いについて 

  利用料金  

1 時間 1,500 円（税込 1,650 円） 

午前・半日（９ 時～12 時  3 時間） 4,000 円（税込 4,400 円） 

午後・半日（13 時～17 時  4 時間） 5,000 円（税込 5,500 円） 

1 日   （９ 時～17 時  8 時間） 10,000 円（税込 11,000 円） 

  お支払方法 当日現金払い、または利用日前日までに金融機関にてお振込み 

（振込手数料はお客様負担となります。） 

５ 設備・備品の貸出しについて 

ホワイトボードを常設しておりますのでご自由にお使いいただけます。 

  椅子、長机（3 人掛）を定員分用意していますので無料でご利用いただけます。 

なお、インターネットの利用、プロジェクター、PC、延長コード等の貸出は行ってお 

りませんので、予めお客様にてご用意ください。 

６ 飲食物について 

ソフトドリンクと軽食はご自由にお持込みいただけます。ただし、臭いが強いもの、周

囲が汚れやすいものはお控えください。（ご利用後に著しい汚れが見られる場合は清掃料

金を別途ご請求させて頂くことがございます。） 

アルコール類の持込及び貸会議室の住所宛てに飲食物の宅配はできませんのでご了承 

ください。 

発生したゴミは、すべてお持ち帰りいただきますようお願い致します。 

７ 喫煙について 

全館禁煙となります。当建物及び敷地内には喫煙所のご用意がございません。 

８ 禁止事項 

・火気などの危険物の持込 

・過度な大声・大笑い、振動等、他の利用者への迷惑行為 

・政治、宗教、ネットワークビジネス、マルチビジネスなどに関連したイベント、その

他当協会が不適当と認める使用 

９ 予約及び予約時間について 

ご利用開始時間の 15 分前までに当協会までご予約ください。ご予約は 1 時間単位で行 

えます。 



10 会場準備及び退室について 

会場準備及び片付けはご予約時間内にお願い致します。 

ただし会議室は前の予約が入っていなければ、15 分前からご利用いただけます。 

会議室内のレイアウト変更は、ご利用時間内でしたら自由に行っていただけます。 

11 予約可能期間について 

ご予約は 6 箇月先まで可能です。 

12 当日の受付について 

会館２階当協会事務局にて受付します。 

お客様のご都合や公共交通機関の遅延等、如何なる理由があっても予約開始時刻より

も遅れてご入室された場合や、予約終了時刻より早くご退室された場合でも、事前にご予

約をいただいた時間分の料金を頂戴いたします。あらかじめご了承ください。 

13 当日の利用時間の延長について 

当日、利用時間の延長を希望される場合は、ご予約時間の終了 15 分前までにご連絡下

さい。その場で最新の空き状況を確認し、予約に空きがある場合のみ、1 時間単位で延長

可能となります。 

延長料金のお支払いにつきましては、当日お支払いいただくか、延長料金分の請求書を 

お送り致しますので請求書が到着後 1 週間以内にお振込み頂きますようお願い致します。 

（振込手数料は予約者負担となります。） 

14 イベント開催時の注意事項 

会場設営はご予約のお時間になりましたらお客様の方々で準備をお願い致します。 

廊下及び共用スペースでの立ち話はお控えください。他のご利用者様へご配慮いただ

きますようお願い申し上げます。 

終了後の後片付けや原状復帰についてはお客様の方々にてご対応をお願い致します。

1F キッチンの水道、電源はご利用いただけます。 

15 退室時の注意事項について 

窓の閉め忘れ、電気、エアコンの消し忘れ、ホワイトボードの消し忘れが多く発生して

おります。退室の際、忘れ物の確認と併せて改めてご確認頂きますようお願い致します。 

16 キャンセルポリシーについて 

ご予約のキャンセルにつきましては、以下のキャンセル料をお支払いいただきます。 

ご利用日の ２週間前まで     利用料金の ０％ 

ご利用日の １３日前～７日まで  利用料金の ５０％ 

ご利用日の ６日前 ～ 前日まで  利用料金の ８０％ 

ご利用日の 当日         利用料金の １００％ 

17 予約・お問合せ 

一般財団法人京都府交通安全協会  

〒602-8018 京都市上京区衣棚通出水上る御霊町 63 番地 

電話 075-411-0056 

予約申込時間 平日 9：00～17：00 
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